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1. INTRODUCCION

Incorporar las TICs en los centros educativos se ha convertido en un reto para
todos nosotros. La sociedad actual cada vez estd mas digitalizada y nuestros
alumnos adquieren cada aino mayores competencias digitales empujados por
este desarrollo social continuo. Hoy en dia, es impensable prescindir de las TIC
en los diversos procesos de ensefianza y aprendizaje en algun momento del
curso académico, no sélo porque facilitan la labor docente, sino porque fomentan

el interés y aprendizaje del alumnado.

1.1 Contexto socioeducativo

Nuestro colegio esta situado en un barrio periférico de la ciudad de Palencia,
quiza el ultimo barrio obrero creado en la ciudad (en torno a 1951), que
experimenté un crecimiento importante en la década de 1990 al 2000. En la
actualidad nuestro centro tiene matriculados a 283 alumnos que son atendidos

por 28 profesores.

El centro viene cumpliendo una labor social importante al estar su alumnado
integrado fundamentalmente por hijos de padres con niveles de ingresos
escasos; dicho alumnado proviene de la zona de influencia del centro y cuenta
con un gran prestigio en cuanto a calidad de la ensefianza que se imparte en el
mismo, desarrollando diversas experiencias pedagogicas y distintas actividades
socioculturales que son de gran interés. El Centro atiende a poblacién
socioeconémicamente desfavorecida. Este hecho le dota de unas caracteristicas

determinantes:

1. Alto porcentaje de familias jévenes que no pueden acceder a habitar en
zonas mas interiores de la ciudad por los precios de la vivienda, tanto de

compra como de alquiler. Otro porcentaje, aunque bastante mas bajo, de
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familias mayores (normalmente personas ya jubiladas) que residen en
viviendas construidas con anterioridad al barrio obrero.

2. Nivel socioeconémico y cultural medio/bajo. Una parte importante de las
familias que tienen a sus hijos/as en nuestro colegio presenta un nivel
econdmico medio/bajo, y su perfil cultural tampoco es elevado en general.

3. Acceso a las TIC en el entorno familiar. Aunque evidentemente las
tecnologias se han incorporado en los ultimos afios a pasos agigantados
en nuestra sociedad, la realidad en nuestro centro es bastante dispar.
Tenemos un pequefio grupo de familias (5% aproximadamente) que no
cuentan con ordenador en casa, aunque es cierto que todas tienen acceso
a internet mediante telefonia mévil.

4. El centro cuenta con una herramienta para comunicacion con familias y
alumnado (Educamos), que esta siendo bastante util para:

a. Mantener contacto via correo electrénico con familias (tutorias,
resultados académicos constantes, boletin de evaluaciones,
avisos, salidas, etc...)

b. Comunicacion con alumnos mediante Teams (muy eficaz durante
la pandemia mediante videollamadas) y que actualmente sigue en
uso para el apartado de Tareas.

5. Escasa dotacion de equipos informaticos. En cada clase se cuenta con un
ordenador (de sobremesa o portatil) con conexion a internet por fibra,
trabajo realizado gracias a la colaboracién de profesores para llevar todo
el cableado clase por clase. Contamos con una sala de informatica con
18 equipos de sobremesa, lo cual nos obliga en ocasiones a compartir por
parejas de alumnos los mismos (cuando es utilizada esta sala por una

clase entera).
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1.2 Justificacidn y propdsitos del Plan.

Nuestro centro ha querido, sumarse a esa red de centros con competencias
digitales reconocidas. Porque, afio a aiio hacemos un enorme esfuerzo por ir
mejorando e introduciendo nuevas técnicas digitales en los diversos procesos de
ensefanza y aprendizaje.

La Misién del Plan es conseguir mejorar la estrategia actual de ensefanza,

gracias a la transformacion digital del centro y contribuir en la mejora de la

calidad del aprendizaje de nuestro alumnado.

La Vision del Plan es convertir al centro en un referente de ensefianza y

aprendizaje a nivel provincial, gracias a las Tecnologias de la Informacién y la

Comunicacion.

Y todo ello apoyado por nuestros valores clave del centro: la inclusién, todo el

alumnado aprendera en la misma clase sin importar su discapacidad. (cada

persona recibe el apoyo que necesita.) y la convivencia.

2. MARCO CONTEXTUAL

2.1. Andlisis de la situacion del centro:

= Autorreflexion: integracién de tecnologias en los procesos de centro.

Durante el presente curso tenemos previsto utilizar la herramienta SELFIE para
realizar un informe de autoreflexion mas completo que abarque a Direccion,
docentes, y alumnado. Por motivos organizativos no ha sido posible completarlo
antes de la realizacion del presente plan. Sirva por el momento el diagrama
DAFO que incorporamos un poco mas abajo como autoreflexién a nivel de centro

acerca de la integracion de las TIC en nuestros procesos.
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Competencia Digtel de Centros | C

= Autorreflexidn: capacidad digital docente.

A continuacion, mostramos los resultados obtenidos con la herramienta SELFIE
for Teachers para evaluar la capacidad digital docente de los profesores de
nuestro centro. Recordamos que El modelo de progresion consta de seis niveles
de competencia. Novato (A1) y Explorador (A2): los educadores asimilan nueva
informacion y desarrollan practicas digitales basicas; Integrador (B1) y Experto
(B2): Los educadores aplican, amplian y reflexionan sobre sus practicas
digitales; Lider (C1) y Pionero (C2), los educadores comparten su conocimiento

con otros, critican las practicas existentes y desarrollan nuevas practicas.

Primeramente, los resultados del grupo.

Resultados del grupo

Resultados totales

15

10

B1
2
° Integrador
Financiado por _ B Pian de %
1 i I B comtan  HNTERD R ién, |
a Union Europea I A% #558 Fcrcinnen e B
NextGenerationEU . W Resiliencia

Consejeria de Educacidn




A continuacion, los resultados por area.

Resultados por area
Area 1 - Compromiso profesional

%

I

Area 2 - Contenidos digitales

44%

Area 3 - Ensefianza y aprendizaje

34%

Area 4 - Evaluacién y retroalimentacion

4%

Area 5 - Empoderamiento del alumnado

%

Area 6 - Facilitar la competencia del alumnado

%

Y por ultimo, los resultados por items evaluados..

Resultados por item

Facilitar la
competencia del
alumnado 68 1

Empoderamiento del =
alumnado 52

Evaluacion y
retrealimentacion

e
Ensenanza y
aprendizaie
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Andlisis interno: debilidades y fortalezas.

A continuacion, se muestra el analisis DAFO realizado para nuestro centro.

Fortalezas

Oportunidades

Colaboracién entre profesores, gran
disponibilidad para la ayuda, apoyo
por parte de los responsables TIC.
Formacidén: Gran nimero de
profesores implicados en los
procesos de formacion planificados
por el centro y muy buena
predisposicién para mejorar su
competencia digital docente.

Nivel heterogéneo en la
Competencia Digital del
Profesorado.

Necesidad de disponer de mas
tiempo para la formacién TIC y para
la elaboracidn de materiales
didacticos basados en TIC.

No existe aun cultura de compartir
experiencias y recursos de creacién
propia entre el profesorado.

Implantacion cada vez mayor de la
digitalizacion en todos los aspectos
de la vida social, ofertas educativas,
formas de comunicacién
interpersonal, etc.

La sociedad en general es muy
favorable al buen uso de las
tecnologias.

Las tecnologias proporcionan nuevos
enfoques y oportunidades de
comunicacién y aprendizaje.

La disponibilidad de ingentes
cantidades de informacién en
Internet. Gran banco de datos y
oportunidades. Continua aparicion y
consolidacién de APPs utiles en el
entorno educativo.

Desigualdad social en cuanto a
disposicion de recursos y a las
posibilidades econdmicas de las
distintas familias.

Familias en contra del uso de
ordenadores para trabajar en clase.
Desconfianza por parte de los padres
a que el alumnado aprenda igual a
través de las TIC.

La falta de supervision familiar.
Miedo de las familias a no poder
controlar el uso que hacen sus hijos
de los dispositivos.

La normativa tan restrictiva en
proteccién de datos y la falta de
proteccién en algunas situaciones
reales.

Obsolescencia tecnoldgica lo que
obliga a continuas inversiones.
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e Falta de compromiso de las
administraciones con la escuela
concertada

e Competencia de otros centros con
mejores equipamientos tecnoldgicos

2.2. Objetivos del Plan de accidn.

= Objetivos de dimension educativa.

e Potenciar entre el profesorado del Centro la integracion de los
recursos TIC en la practica docente, considerandolos como parte
esencial en los procesos de aprendizaje.

e Aumentar la competencia digital del alumnado implicandole en el
proceso de ensefianza-aprendizaje, e implicar al profesorado en
el uso de las TIC.

e Facilitar el uso de los recursos TIC del centro en la programacion
del proceso educativo de los alumnos con Necesidades
especificas de Apoyo Educativo.

e Intercambiar experiencias, conocimientos, actividades, entre el

alumnado y/o profesorado de otros centros.

e Emplear dispositivos digitales como refuerzo y ampliacion de

conocimientos.

e |Incorporar a los criterios de evaluacion y estandares de
aprendizaje de cada area indicadores especificos que permitan
conocer el progreso del alumno en la adquisicion de la
competencia digital.

e Utilizar por parte de profesores y alumnos los recursos alojados en
el Portal de Educacion de la Junta de Castilla y Leon.

e Concienciar a nuestros alumnos de la importancia de un uso
correcto de Internet (RRSS, noticias, manejo de la informacién,
etc.).
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¢ Presentar adecuadamente la informacion obtenida y los trabajos
realizados, de forma escrita y oral, utilizando las herramientas y
los programas informaticos mas habituales.

e Potenciar el analisis y seleccidon de informacion a través de Internet
de forma auténoma y critica y que lo haga con capacidad de
discriminar y tratar criticamente dicha informacion.

o Utilizar programas que les faciliten el aprendizaje de las diferentes
areas del Curriculo, asi como favorecer la adquisicion de

habilidades y destrezas
= Objetivos de dimension organizativa:

e Aumentar el nivel de integracién de las TIC en los documentos y
plantes institucionales del Centro.

e Mantener actualizada la pagina web del centro con informacion
relevante de la vida del centro e incluyendo en ella los modelos de
documentos necesarios para el profesorado y para las familias.

e Mejorar la competencia digital de todo el personal del centro.

e Fomentar el uso de las TIC como medio de comunicacion de todos
los miembros de la comunidad educativa.

e Planificar estrategias para la adquisicidén y renovacion de equipos
tecnoldgicos.

e Emplear las TIC para el trabajo cotidiano en el aula de manera
generalizada: programaciones, actividades, pruebas escritas,
recursos, ...

e Poner en marcha mecanismos para favorecer la adquisicion por
parte de padres y madres de los conocimientos necesarios para
un correcto uso de las TIC.

e Potenciar nuestra plataforma Educamos y nuestra pagina web
como medio informativo sobre cuestiones de interés para la
comunidad educativa: convocatorias de admisién de alumnos,
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legislacion escolar, comunicaciéon de actividades del centro,

salidas extraescolares, intercambios, etc. mediante la

actualizacion permanente de nuestro centro.
Facilitar documentos, impresos e informaciones diversas de

interés para la comunidad educativa.

Objetivos de dimension tecnoldgica:

Optimizar los recursos TIC con los que cuenta el centro.

Ampliar y/o mejorar los recursos TIC del Centro a través de una
progresiva digitalizacion de aulas.

Informar a nuestros alumnos mediante charlas y en el dia a dia

de la importancia del uso responsable de las TIC.

Potenciar actuaciones de formacion y concienciacion de los
usuarios de las tecnologias de la informacién y comunicacion. 10
Facilitar la adquisicidn de equipos nuevos dentro del propio centro.

Solucionar cualquier tipo de incidencia de manera rapida y eficaz.

e Mejorar la seguridad en los equipos.

2.3. Tareas de temporalizacion del Plan.

OBIJETIVOS TAREAS TEMPORALIZACION | RESPONSABLES
o Elaboracion del Hasta enero de Comisién TIC
Disefio del Plan ) .
Plan 2023 Equipo Directivo
Aprobar el 22 Trimestre Equipo Directivo y
Aprobacion proyecto Claustro de
generado Profesores
Comprobar que Durante todo el Coordinador TIC
cada uno de los curso Equipo directivo
Desarrollo 'objetivos se esta Coordinadores de
implantando y etapa
hacer un
seguimiento
Encuestas, 32 Trimestre Coordinador TIC
Evaluacion .ané-lisis e Equipo directivo
indicadores Coordinadores de

etapa
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2.4. Estrategias y procesos para la difusion y dinamizacién del Plan.

El proceso para dinamizar y difundir el Plan tendra como base este documento
y la memoria final de cada curso que permitira analizar las actuaciones llevadas

a cabo.

3. LINEAS DE ACTUACION
3.1. Organizacion, gestion y liderazgo.
= Funciones, tareas y responsabilidades:

o Equipo Directivo: el ED designa al Coordinador TIC y a los
miembros de la Comision TIC, encargandoles de elaborar todas las
tareas correspondientes a su funcién. Supervisara el trabajo y dara
el visto bueno al mismo, para posteriormente aprobarlo en el

Claustro de Profesores

o Comisién TIC esta formada por:
v lvan Santa Eufemia Diez: Coordinador TIC y CDE
v" Concepcién Antolin Sanchez: Responsable de Formacion

v'J. Pedro Gonzalez Megido: Director Pedagdgico.

Funciones y tareas de la Comisién TIC

1. Estudiar los criterios organizativos de tipo tecnolégico y educativo requeridos para
la integracion de las tecnologias de la informacion y la comunicacién en el centro
educativo, con el apoyo de las comisiones provinciales y regionales.

2. Impulsar el desarrollo de acciones organizativas relativas a la utilizacion de los
equipos informaticos del centro y de las redes del centro educativo.

3. Recopilar y organizar la informacion relativa a la integracion de las tecnologias de
la informacién y la comunicacién.

4. Apoyar al profesorado en aspectos relativos a la organizacion tecnoldgica y
educativa de la estrategia.
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5. Orientar al profesorado implicado en la integracidon de las tecnologias de la
informacién y la comunicacién en la programacion de aula.

6. Seleccionar recursos Utiles para el desarrollo de los objetivos y proyectos del centro.

7. Desarrollar tareas organizativas basicas tales como el registro de equipos de
alumnos, canalizacion del servicio de mantenimiento y la asignacion y control de los
equipos informaticos.

8. Disefiar actuaciones de informacidn a familias, al alumnado y al profesorado.

9. Canalizar el flujo informativo entre la Comision Cdédice TIC provincial y el centro.

10. Elaborar un Plan TIC de centro que se integrara en el proyecto educativo del
centro.

= El Plan Digital CoDiCe TIC en relacion con los documentos y planes
institucionales.

Proyecto Educativo de Centro (PEC): incluye la organizacién general del
centro en la que se hace hincapié al uso de la tecnologia. (Pag.7)

Propuesta Curricular (PC):

En la etapa de Infantil aparece el uso del ordenador en el aula (pag. 14) y el
proceso de comunicacion de los resultados académicos trimestrales a cada
familia (pag. 18)

En la etapa de Primaria aparece el uso del ordenador en el aula (pag. 24) y el
proceso de comunicacion de los resultados académicos trimestrales a cada
familia (pag. 26)

En la etapa de Secundaria las TIC aparecen de forma mas habitual relacionadas
con distintas areas. El proceso de comunicacién de los resultados académicos
trimestrales a cada familia (pag. 38)

Programacion General Anual (PGA): En pag. 21.

Los objetivos relacionados con las TIC que aparecen en la PGA son los
siguientes:

e Mejorar la atencion a los repetidores en EP y ESO y al alumnado con
asignaturas pendientes.
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e Continuar con el desarrollo e implantacion de plataforma online
‘educamos”. Vamos a realizar un mayor esfuerzo para que todas las
familias conozcan todas las posibilidades que ofrece de informacion y
comunicacion 'y ampliar las posibilidades de comunicacion del
profesorado con las mismas.

e Promover estrategias para actualizar la pagina web del colegio,
enfocando los esfuerzos en crear una nueva mas intuitiva y de la cual
podamos ser (los profesores que determine la direccion del centro) los
gestores de la misma (hasta ahora la gestion era de una persona ajena
al colegio)

e Utilizacion de ClassDojo desde principio de curso en el primer nivel de
educacion primaria para registrar diferentes aspectos de la evaluacién
de nuestros alumnos. La idea es ir incorporando esta herramienta en
todos los cursos y etapas

e Disponer para nuestro alumnado de una biblioteca compartida de
OneDirive.

e Generalizar con los alumnos el uso de fichas de lectura digitales.

Desde hace ya 12 afios tenemos implantado un Plan de mejora que consiste en,
ademas de dar informacion de los resultados académicos trimestrales a las
familias, dar informacion trimestral sobre el grado de dominio por alumnos de
conceptos basicos en las areas de Lengua, Matematicas e Inglés. Todo este
proceso esta informatizado.

Programaciones Didacticas (PD): En cada una de las Programaciones se hara
mencion a las distintas herramientas digitales que se utilizaran por area. En todos
los cursos y areas, ademas del libro fisico, se cuenta con libro digital para el
alumno y profesor. Desde 4° de Primaria utilizaremos Teams en cada area para
trabajar con el alumnado.

Plan de Lectura (PL): desarrollo de las competencias clave a través de la lectura
con herramientas TIC, asi como las actividades con el alumnado con
necesidades educativas especiales.

Reglamento de Régimen Interno (RRI): Actualmente estamos en pleno
proceso de revision del RRI, entre otras cosas para reflejar el uso correcto de los
espacios y dispositivos digitales e introducir normas para garantizar el control de
la seguridad y confianza digital.

Plan de Convivencia (PC): incluir actuaciones que promuevan que las familias,
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tutores y alumnado sean formados en temas de convivencia, acoso, ciberacoso
y uso responsable de las nuevas tecnologias.

Plan de Accién Tutorial: La orientadora del centro promovera a lo largo del
curso actividades sobre temas de acoso, ciberacoso y uso responsable de las
nuevas tecnologias principalmente para los alumnos. Estas se realizaran
contando con la colaboracion de expertos externos (policia local, nacional...)

A las familias se les transmite todas aquellas actividades que puedan ser de su
interés (cursos de sensibilizacién presenciales, on-line...)

Plan de acogida nuevos alumnos y familias.

Nuestro centro educativo cuenta con un plan de acogida disefado
especificamente para facilitar la integracion de los nuevos alumnos y sus
familias. Este plan incluye una serie de actuaciones y recursos orientados a
proporcionar una adaptacion progresiva y acompafada al entorno escolar,
favoreciendo el conocimiento del funcionamiento del centro, sus normas, valores
y proyectos educativos. El objetivo es garantizar una incorporacion calida,
cercana y efectiva que fomente el bienestar, la participacién activa y el sentido
de pertenencia desde el primer dia.

Plan de Acogida del profesorado nuevo al inicio de cada curso académico.

- Todos los cursos se realiza una acogida al nuevo profesorado con indicaciones

precisas sobre el uso de Educamos y entorno Office 365 en el aula

= Integracién de las TIC en los procesos administrativos y educativos en

el centro: gestion, organizacién, acciones y evaluacion.

GESTION ADMINISTRATIVA

e Para la gestion administrativa se utiliza el programa de Educamos

e La gestion de proteccion de datos se realiza con la empresa
PRODAT

e Para la recogida de datos, estadisticas, programa RELEO,...se
utilizan los cauces

e habilitados por la Direccion Provincial casi todos en el entorno

STILUS o con aplicaciones especificas
GESTION ACADEMICA
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Para la gestion académica, utilizamos la plataforma educativa

“‘Educamos” a traveés de ella se realizan diferentes gestiones:

e Cuaderno del profesor. Todo el profesorado del centro elabora su
cuaderno del

e profesor digital y en los cursos superiores (a partir de 3° de EP) se
hacen visibles para las familias las notas intermedias de las pruebas
de evaluacion para mejor seguimiento del proceso de ensefianza-
aprendizaje del alumno.

e Moddulo de evaluacion: Los tutores visualizan todas las notas de los
alumnos de su grupo y asi poder hacer seguimiento tutorial y
preparar las sesiones de evaluacion.

e Boletines de notas. Sustitucién de los boletines de notas en papel
por la visualizacion a traves de plataforma.

e Asistencias y puntualidades.

e Comunicacion de incidencias.

e Entrevistas realizadas: A través de la seccidn entrevistas se

registran las entrevistas realizadas con familias, temas tratados y

acuerdos alcanzados para mejor seguimiento del alumno a través

de su escolarizacion en el centro.

INTERACCION CON LA COMUNIDAD EDUCATIVA

e Através de la seccion circulares y avisos de la plataforma educativa
‘Educamos” se mantiene informada a la comunidad educativa de
los aspectos mas generales de la vida de centro.

e La comunicacion también se realiza a través de plataforma y de las
herramientas de Office 365 (Teams) y correo electronico generado
por Educamos

e Las RR.SS. y la pagina web del centro son también canales de

interaccion con la comunidad educativa.

= Propuestas de innovacion y mejora:
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3.2. Practicas de enseiianza y aprendizaje.

= Proceso de integracién didactica de las TIC.

La integracion de las TIC en las distintas etapas educativas se va realizando de

una forma lenta, pero a la vez, creemos que adaptada a nuestra capacidad

econdmica para la adquisicion de equipos.

e En EIl se usa de manera generalizada el ordenador en las tres aulas. Los
alumnos tienen un ordenador de aula y se van familiarizando con elementos
basicos como el uso del ratén. Con ayuda de las familias se usa el libro digital

para realizar actividades o trabajar y afianzar conceptos aprendidos en clase..

e En EP los alumnos comienzan a tener clave de la Plataforma educamos para
poder interactuar con el profesorado de manera digital. Todas las aulas
cuentan con un ordenador, pantalla y proyector o TV de 65”. Se programan

sesiones en el aula de informatica y se participa con los alumnos.

e Todos los alumnos de ESO tienen clave de la Plataforma y se generaliza el
uso aplicaciones de Office 365 para envia de tareas, apuntes.... Todas las
aulas cuentan con un ordenador, pantalla y TV de 65”. Se programan
sesiones en aula de informatica y se participa con los alumnos en sesiones
formativas en colaboracion con otras instituciones. En todo los cursos los
alumnos pueden utilizar sus dispositivos moéviles para actividades didacticas
organizadas por el profesorado siempre previa comunicacién a las familias y

firma de los documentos de condiciones de uso.

= Criterios y modelos metodoldgicos y didacticos para la integracion de
las tecnologias en el aula.

En todas las etapas educativas y todos los cursos, los recogeran en sus
programaciones didacticas los criterios didacticos y metodoldgicos, integrando
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las TIC en los procesos de ensefanza-aprendizaje, tal como marca la ley. Se
tendran en cuenta los estandares relacionados con la competencia digital que
marcan las programaciones didacticas, basandose en el curriculo oficial de la
Junta de Castillay Ledn.

= Procesos de individualizacion para la inclusion educativa.

= Propuesta de innovacion y mejora:

3.3. Desarrollo profesional.

. Procesos para la deteccidn de las necesidades formativas del profesorado.

La recomendacién europea de 2006 sefialaba la competencia digital como

una competencia basica fundamental, con la siguiente definicion:

“La Competencia digital implica el uso critico y seguro de las Tecnologias
de la Sociedad de la Informacion para el trabajo, el tiempo libre y la
comunicacion. Apoyandose en habilidades TIC basicas: uso de
ordenadores para recuperar, evaluar, almacenar, producir, presentar e
intercambiar informacion, y para comunicar y participar en redes de
colaboracion a través de Internet” (European Parliament and the Council,
2006).

Las areas de competencia digital del Marco DIGCOMP 2.0 pueden

resumirse de la siguiente forma:

Informacidn y alfabetizacion informacional: identificar, localizar, recuperar,
almacenar, organizar y analizar la informacion digital, evaluando su

finalidad y relevancia.

- Comunicacioén y colaboracion: comunicar en entornos digitales,
compartir recursos a través de herramientas en linea, conectar
y colaborar con otros a través de herramientas digitales,
interactuar y participar en comunidades y redes; conciencia
intercultural.

- Creacion de contenido digital: crear y editar contenidos nuevos
(textos, imagenes, videos), integrar y reelaborar conocimientos
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y contenidos previos, realizar producciones artisticas,
contenidos multimedia y programaciéon informatica, saber
aplicar los derechos de propiedad intelectual y las licencias de
uso.

- Seguridad: proteccion personal, protecciéon de datos, proteccién
de la identidad digital, uso de seguridad, uso seguro y
sostenible.

- Resolucion de problemas: identificar necesidades y recursos
digitales, tomar decisiones a la hora de elegir la herramienta
digital apropiada, acorde a la finalidad o necesidad, resolver
problemas conceptuales a través de medios digitales, resolver
problemas técnicos, uso creativo de la tecnologia, actualizar la

competencia propia y la de otros.

Teniendo estos aspectos como marco, se pretende el presente ano
intentar conseguir que un numero representativo de profesores del centro
y personas de Administracion y Servicios realizan un cuestionario SELFIE,
organizado en funcién de las areas descritas anteriormente, para realizar
un diagnéstico de la CDD y poder organizar acciones formativas

encaminadas a mejorar la misma.

. Estructuracion del proceso formativo para la integracion curricular de las TIC.

Concebimos nuestro centro educativo como un lugar de investigacion y
aprendizaje en donde los alumnos aprenden y también aprenden los
profesores a través del estudio y de la reflexion de la propia practica

educativa con el objetivo de la mejora.

El plan de formacién del centro recoge como aspecto fundamental la
formacion en competencia digital del profesorado con unos objetivos

generales:
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e Potenciar la competencia digital del profesorado integrando las
metodologias innovadoras que son propias de nuestras sefias de
identidad.

e Crear entornos de aprendizaje que potencien la autonomia del
alumnado, la atencién a la diversidad y la mejora de resultados.

e Conocer el funcionamiento de diferentes aplicaciones.

A principio de curso, el equipo Directivo en funcion de los resultados de
las evaluaciones realizadas, de la revision del plan de formacion del curso
anterior y de sus propuestas de mejora y en funcién de la visién del centro,

planifica y organiza las acciones formativas a realizar a lo largo del curso.

Al finalizar el curso, el coordinador del sistema de gestion, recoge todas
las acciones formativas realizadas para ser incorporadas y analizadas en

la memoria de la PGA.

. Estrategias de acogida para la integracion y adaptacion del profesorado.

Actualmente el centro no dispone de plan de acogida y adaptacion del
profesorado. Se pretende redactar uno el presente afo. En lineas
generales la linea de actuacion seria la siguiente. La Direccién del centro
y la Direccion pedagogica de cada etapa realizan la acogida inicial a la
persona que empieza a trabajar en nuestro centro explicandoles el estilo
educativo, la tarea que se le encomienda y el funcionamiento del centro.
Ademas, la direccidon pedagdgica adjudicara un profesor tutor al nuevo
trabajador que le acompanara en el desempefo diario de su trabajo

durante dos cursos.

Entendemos que el primer curso en el centro constituye una etapa de
formacion que se desarrollara en una serie de reuniones entre la direccion

el nuevo trabajador y el profesor tutor.
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En los primeros dias de incorporacion, el tutor organizara sesiones
informativas sobre los recursos TIC del centro y su utilizacion.
Acompanara al profesor de nueva incorporacion en la formacion sobre el
uso de la plataforma educativa “Educamos” y el resto de herramientas TIC

necesarias para desempenar sus funciones.

= Propuesta de innovacion y mejora:

3.4. Procesos de evaluacion.

. Procesos educativos:

Estrategias e instrumentos para la evaluacion de la competencia digital.

La competencia digital se encuentra secuenciada en todos los niveles

educativos del centro.
En educacion primaria se utilizan rubricas de evaluacion.

En Educacion Secundaria la competencia digital esta incorporada en el
trabajo de las distintas asignaturas y se incorpora en la evaluacién

trimestral.

Los alumnos de ESO tienen que realizar tareas utilizando las distintas
aplicaciones del entorno Office 365, infografias, videos y tareas que
adjuntan a través de Teams, realizacion de cuestionarios Forms, trabajos
colaborativos... la destreza demostrada en el uso de estas aplicaciones
es valorada por los profesores de las distintas asignaturas e incorporada

en la nota trimestral.

Los alumnos también realizan sus propias autoevaluaciones a través de

aplicaciones como Kahoot, Plickers, ..

Criterios para la evaluacién en entornos digitales presenciales y no
presenciales.

En la medida que las circunstancias lo permitan la evaluacion sera en

contexto presencial.
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Cuando esta situacion no sea posible se utilizaran los recursos digitales
que tenemos a nuestra disposicidn. Todos los alumnos de centro
disponen de dispositivos digitales y contrasefia de acceso a la Plataforma
Educativa. Para la evaluacion en modo no presencial, se utilizara

preferentemente la aplicacion Teams.

Valoracion de los modelos yv metodologia de integracién digital en los
procesos de ensenanza.

En la actualidad la competencia digital esta integrada en el quehacer
diario de nuestros alumnos tanto en la busqueda de informacion para la
realizacion de tareas como en la utilizacion de aplicaciones para

presentacion de trabajos, comunicacion, autoevaluaciones...

Evaluacién de los aprendizajes con tecnologias digitales.

Para la evaluacion y el analisis de los aprendizajes esta sistematizado en
todo el centro el uso de la plataforma EDUCAMOS. Los profesores
elaboran al principio de curso el cuaderno (digital) del profesor en el que
se incorporan los criterios de calificacion recogidos en las programaciones
didacticas. El resultado de las pruebas intermedias de cada trimestre es

compartido a través de este cuaderno con las familias de cada alumno.

Los dias anteriores a las sesiones de evaluacion los profesores incorporan
las notas trimestrales, asi como la consecucidn de objetivos, el interés y
motivacion y las observaciones en el apartado de evaluacion

correspondiente a cada nivel en dicha plataforma.

En las sesiones de evaluacion cada tutor comparte con el resto del
profesorado también a través de esta aplicacion los resultados

trimestrales de cada alumno.

Finalmente, los boletines de notas trimestrales son compartidos con las

familias también a través de esta plataforma.
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u Procesos organizativos:

Para valorar los procesos organizativos de la integracion digital se

utilizaran distintas estrategias:

e Realizacion de encuestas de satisfaccion.

e Empleo de la herramienta SELFIE.

e Recogida de aportaciones del grupo coordinador del centro.

e Seguimiento realizado por el coordinador y el equipo TIC quien al
finalizar el curso realizara una memoria que se presentara al equipo
directivo y que pretende incorporar propuestas de mejora para el

ciclo siguiente.

. Procesos tecnolégicos:

Valoracion y diagnéstico de la estructura funcional de las tecnologias, redes
y servicios y evaluacion de la coherencia entre el contexto tecnoldgico v el
contexto educativo.

Con relacion a la estructura funcional de las tecnologias, redes y servicios
digitales se valorara principalmente la satisfaccion de los usuarios de las

mismas.

La herramienta SELFIE realizada por distintos sectores de la comunidad

educativa aporta también informacion relevante.

El seguimiento especifico lo realiza el coordinador TIC quien eleva
propuestas de mejora al Equipo Directivo quien en ultimo término y en

funcién de necesidades y recursos determina los pasos a seguir.

3.5. Contenidos y curriculos

= |ntegracion curricular de las TIC en las dreas, como herramienta de ensefanzay
aprendizaje.
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La integracion curricular de las TIC en las areas se realiza a través de las
programaciones didacticas.

= Secuenciacion de contenidos para la adquisicion de la competencia digital.

<

Manejo del raton y sus botones.

Conocimiento de los elementos bdsicos del ordenador.

Utilizacion y manejo basico de la Pizarra Digital.

Cuidado del material informatico y tecnolégico.

Iniciacién a la Realidad Aumentada

Juegos, videos y actividades interactivas educativas.

£ €66 66§64

 Visita a la sala multimedia durante algtn Proyecto.

Iniciacién a las habilidades l6gico - matematicas.

Financiado por R | 9 Plan de ) w
la Unién Europea @ ﬁm %mmw 4 ‘ Recuperacién, s i é:?:ﬁ;gg Leon

NextGenerationEU ¥, Bepiahicla Canseieria de Educacion




®\onie] |(

Competencia Digtel de Centros

COMP E
1°y 2° Ed

et -t by,

-‘i\’ Informacidn y alfabetizacién:

Conocimiento del teclado v del escritorio.

Mecanismos basicos: encendido y apagadc.

Bisquedas sencillas en Intemet guiadas y con apoyo del docente.
Seleccion de informacién relevante para resolver una tarea.

\-} Comunicacién y colaboracién:

= MNormas basicas de comportamiento para elintercambio comunicativo en diferentes
entormos digitales.

« Utilizacion de medios o plataformas digitales para compartir y presentar infarmacidn.

« Uso de la tecnologia como recurso Widico para aprender.

= Paginas webs y blogs educatives: Educacyl, Quizizez, Smile and Leam, Arcademics...

Creacion de contenidos:

7

« Creacion de contenidos digitales sencillos en diferentes formatos {texto,
imagen, audio, video) mediante el uso de distintas herramientas de manera
indwidual o colaborativa, con la ayuda del docente y siendo conscientes de la
autoria de los materiales consultados online.

Seguridad:

7

+ |dentificacidn y comprension las medidas de seguridad necesarias para hacer un
buen uso de los dispositivos tecnoldgicos.

+ Adopcion de hdbitos sencillos de uso saludable y sostenible de La tecnologia
(higiene postural, rutinas oculares, tiempo de uso, desconexion, volumen del sonido,
ahorro energético...),

» Utilizacién de buscadores infantiles y pautas de navegacidn segura.

¢

Resolucion de problemas:

= Utilizacion gtnada de aplicaciones y de herramientas digitales que les ayuden en su
proceso de aprendizaje,

= Conexicn de periféricos basicos.

= |dentificacion de un problema en el uso y en la Interaccion con las tecnologias para
trasladarselo al docente para su resolucidn.
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Competencia Digtel de Centros

Informacidn y alfabetizacion:

» Editor de textos Word (escritorio y version online). Copiar y pegar.

» Guardar documentos e imagenes. Blsqueda de imagenes libres de derechos de autor.

» Busquedas de informacidn en Internet a partir de canceptos o palabras clave,
seleccionando y analizando la informacion relevante y necesaria para resolver una tarea.

+ Uso de las TIC como medio de investigacidn.

= Utitizacion de la tecnologia para desarrollar proyectos de manera colaborativa en
entornos seguros y controlados.

+ Seleccidn y utilizacién autonema las herramientas aprapiadas para compartir
distintos tipos de contenido digital, datos e informacion.

= Ser consciente de su huella digital y de los beneficios y riesgos asociados.

= Webs y blogs educativos como medio de refuerzo vy de ampliacion de contenidos,

+ Uso del correo electrdnico

Creacion de contenidos:

¢

= [Elaboracion de una presentacion y de un texto con Office 365.

» Iniciacian a la creacidn de contenidos digitales sencillos en diferentes plataformas.

« \aloracidn de la propiedad intelectual a partir del conocimiento de las diferentes
licencias de uso de contenidos, asi como de repositorios de recursos libres.

¢

Sequridad:

« Aplicacion medidas de sequridad para un buen uso de los dispositivos tecnoldgicos a
su alcance, identificando con ayuda los riesgos asoclados a un uso inadecuado y poco
seguro de las tecnologias digitales (ciberacoso, dependencia tecnologica, acceso a
contenidos inadecuados, publicidad y correos no deseados, ciberbullying, etc.).

» Pautas sencillas para mimmizar estos riesgos.

Resolucion de problemas:

4

+ Eleccidn y utilizacion, de entre una seleccion de aplicaciones y herramientas digitales,
de aguellas que mejor se adaplen a sus necesidades,

« Ser capaces de conectar periféricos de uso habitual y de detectar problemas técnicos
sencillos para trasladarlos al docente si no pueden solucionarlos.
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Competencia Digtal de Centros

PERFIL SALIDA ETAPA PRIMARIA

\"\’ Informacidn y alfabetizacién:

Iniciacidn a otras herramientas de Office 365: cuestionarios, Teams, Excel, etc.

Uso avanzado de herramientas para documentos y presentaciones de Office 365.
Organizacidn y utilizacion del espacio personal de la plataforma Educamos.

Realizacion de bisquedas guiadas en internet y uso de estrategias sencillas de
tratamiento digital de la informacidn (palabras clave, seleccidn de informacion relevante,
organizacién de datos..) conuna actitud critica scbre los contenidos obtenidos.

q\b Comunicacion y colaboracién:

« Participacién en actividades y/o proyectos escolares mediante el uso de herramientas
o plataformas virtuales que le permitan construir nueyos conocimiento, comunicarse,
trabajar colaborativamente, compartir datos y contenidos en entomos digitales
restringldos y supervisados de manera segura, con una actitud ablerta y responsable
dnte su uso.

« Uso de herramientas de Office 365 de manera colaborativa: documentos,
presentacionesy leams.

» Creacién de contenidos:

« Creacion, integracion y reelaboracion de contenidos digitales en distintos formatos
(texto, tabla, imagen, audio, video, programa informatico...) mediante el uso de
diferentes herramientas digitales (Genially, Canva, Audacity, Splice, Quizizz,
LearningApps, etc.) para expresar ideas, sentimientes y cenocimientes, respetando la
propiedad intelectval y los derechos de autor de los contenidas que reutilizan,

» Seguridad:

= Conocimiento de los riesgos y adopcidn, con la onentacion det docente, de medidas
preventivas al usar las tecnologias digitales para proteger los dispositivos, los datos
personales, la salud y el medicambiente.

« Adguisicion y consolidacion de habitos de uso critico, seguro, saludable y sostenible
de Internet y de La tecnologia,

i
'» Resolucion de problemas:

« Iniciacidn en el desarrollo de soluciones digitales sencillas y sostenibles (reutilizacidn
de materiales tecnologicos, programacidn informdtica por blogues, robdtica
educativa...) para resolver de manera creativa problemas concrelos o retos
propuestns, solicitandn aynrda en casn necesarno
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COMPETENCIA DIGITAL 4
12 Y 22 EDUCACION SECUNDARIA _

paglll \cfomockiny alfobetizodidn: ]

*  Lleva a cabo bisguedas selectivas de informacién, datos o contenidos digitales
relevantes de forma autonoma y en funcion de sus necesidadss, a través de
herramientas sencillas de filtrado.

*  Hace referencia a las fuentes consultadas y emplea estrategias de orpanizacion
y clasificacian que faciliten su recuperacion,

*  Contrasta la informacian entre diferentes fuentes y adopta una actitud critica
ante el contenido encontrada.

»  Utiliza las herramientas del paguete Office 365 para el trabajo colaborativa
(Documentos, presentaciones, Teams, etc.)

«  Participa en espacios virtuales de comunicacian como blogs, foros y wikis,
adaptande su comportamiento enlinea a diferentes audiencias y respetando
las aportaciones do los domds.

= |dentifica comportamientos inapropiados e legales y analiza las posibles
consecuencias de la actividad personal y social en entornos digitales,

s Aplica estrategias de gestidn de la propia identidad digital.

Creacidn de contenidos:

4

» Elabora diferentes tipos de contenidos digitales de manera individual o
celaborativa, seleccionado las herramientas digitales més adecuadas para cada
propdsita,

= Conoce diferentes programas y aplicaciones, tanto web como de eseritorio,
para la edicidn y creacidn de contenido multimedia (texto, Imagen, audio,
video, etc)

* Respeta las licendas de uso gue corresponda en cada caso.

“ Seguridad:

= ldentifica qué es informacicn personal y datos sensibles

# Reconoce la importancia de revisar los términos y condiciones de uso de los
servicios digitales mas comunes (privacidad, geolocalizacion, cookies...),
actuando de manera responsable v ética al compartir datos personales propios
y/o de terceros,

Resolucion de problemas:

¢

»  Seleccionay utiliza diferentes aplicaciones y herramientas digitales en su
procemn de aprendizaje, configurandolas de manera basica segiin sus
necesidades, identificanda y resolviendo problemas técnicos sencillos y
detectando posibles carencias personales en relacion 2 la competencia digital,
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COMPETENCIA DIGITAL
32 Y 42 EDUCACION SECUNDARIA

A ETAPA SECUNDARIA

S omociny lcbeten

s Reallza blsguedas avanzadas en internet atendiendo a eriterios de validez,
calidad, actualidad y fiabilidad.

« Selecciona la informacion de manera critica, v 1a archiva y organiza de forma
adecuada para su posterior recuperacion.

» Respeta la propledad intelectual.

+  Utiliza las herramientas del paquete Office 365 para el trabajo celaborative
{Documentos, presentaciones, Teams, etc,) y concce otras como las ofrecidas
por Google Warkspace.

s Gestiona y utiliza su propio entorno personal digital de aprendizaje para
construlr nuevo conocmienta.

s Crea contenidos digitales mediante estrategias de tratamiento de |a
infarmacion y el uso de diferentes herramientas digitales como blogs, foros,
wikis y paginas web.

s Seleccionay configura dichas herramientas en funcion de la tarea y de sus
necesidades en cadz ocasion.

- Creacion de contenidos:

» Utiliza diferentes programas y aplicaciones, tanto web coma de escritoria, para
la edicién y creacidn de contenido multimedia (texto, imagen, audio, vides,
etc) y es capaz de compartirles v publicarios en diferentes medios.

* Participa, colabora e interactia mediante herramlentas y/'o plataformas
virtuales para comunicarse, trabajar colaborativamente y compartir
contenidos, datos e informacion,

*  Gestiona de manera responsable sus acciones, presencia y vistbilidad en la red
W Bjerce una ciudadania digital actva, civica y reflexiva,

Seguridad:

P

* ldentifica resgos v adopta medidas al usar las tecnologias digitales para
proteger los dispositivos, los datos personales, la salud y el medicambiente

s Esconsciente de la importancia y necesidad de hacer unuso critico, legal,
seguro, saludable y sostenible de las TIC.

'» Resolucion de problemas:

+  Desarrolla soluclones tecnolbgicas creativas y sestenibles para resolver
problemas eoncretos o responder a retos peopuestos, mestranda intenés y
curiosidad por la evolucion de las tecnelogias digitales y por su desarrallo
sostenible y uso &tico.

= Estructuracidon y acceso a los contenidos, recursos didacticos digitales y servicios
para el aprendizaje.

En los ultimos cursos se ha hecho un esfuerzo de organizacién de
recursos a través de carpetas compartidas. El profesorado de todas las

etapas educativas tiene una carpeta de trabajo alojada en Teams.

En los proyectos de aprendizaje el profesorado comparte recursos en los

grupos creados en Teams.
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Todos los alumnos del centro poseen contrasefa para el uso de la
Plataforma Educativa que permite el acceso a las herramientas de Office
365. Con los alumnos de ESO se comparten también recursos a través de

los equipos de clase creados en las distintas asignaturas.

3.6. Colaboracidn, trabajo en red e interaccion social

Definicion del contexto del entorno de colaboracién, interaccién y

comunicacion de la comunidad educativa.

El colegio utiliza la plataforma educativa EDUCAMOS para el trabajo
colaborativo y el trabajo en red, asi como para la comunicacion entre la

comunidad educativa.

El disponer de dicha plataforma de las herramientas y aplicaciones de
Office 365 podemos crear entornos de trabajo en red en los que

intercambiar archivos o crear documentos de trabajo colaborativos.

La comunicacion con la comunidad educativa es bidireccional entre todos
los miembros excepto con el alumnado. En este caso, los alumnos solo
tienen comunicacién con el profesorado y no entre si o con familias.

Todo el personal del centro, alumnos y familias tienen acceso a la

plataforma educativa.

Criterios vy protocolos de colaboracion, interaccion y trabajo en red dentro
y fuera del centro.

En la actualidad no tenemos redactado un protocolo de colaboracion y
trabajo en red dentro y fuera del centro pese a que la mayor parte de
personas involucradas trabaja mayoritariamente de la misma manera y
con los mismos recursos y herramientas. Redactar uno sera uno de los

objetivos propuestos como mejora en el punto adecuado de este Plan.
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Diagnostico y valoracion de la estructura, la organizacion vy los servicios
de colaboracion, interaccion vy trabajo en red dentro v fuera del centro.

El diagnédstico y valoracion de la estructura, organizacion y servicios lo
realizaremos mediante la utilizacion de la herramienta SELFIE vy

cuestionarios/encuestas.

3.7. Infraestructura

Descripcion, categorizacidon y organizacion de equipamiento y software.

CONEXION A INTERNET

El Colegio dispone de acceso a internet mediante una linea de fibra éptica
de 600 Mbps simétricos. La topologia de red, asi como las subredes

existentes en el centro, estan descritas mas adelante.

La gestidn de las incidencias de red las intenta subsanar el Coordinador
TIC y en caso de no ser posible se tiene contratado un servicio externo

que proporciona asistencia al colegio.
INFRAESTRUCTURA TIC DE AULA

Todas las aulas del centro cuentan con un ordenador para el profesor,
altavoces, proyector y una smartTV desde la que se puede visualizar lo
que el profesor disponga en sus clases. Las aulas de infantil, ademas,

disponen de Smart Board.

Cuando los alumnos traen sus dispositivos, utilizan una red WiFI creada
para ellos.

SALA DE INFORMATICA

Es un espacio de trabajo e investigacidon donde se utilizan distintas
aplicaciones y herramientas multimedia para el aprendizaje. La sala

cuenta con:

e 15 equipos de alumno.
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Todos

1 equipo de profesor.

Scanner, altavoces y otros periféricos.

los equipos disponen de conexidon a internet de alta velocidad

mediante cable de red y/o WiFi.

Esta sala puede ser utilizada por cualquier clase del centro, previa

reserva.

El uso

de la sala multimedia se gestiona mediante un sistema de reservas

gestionado con el calendario de Google.

EQUIPOS DE USO COMUN
Se pone a disposicion del profesorado varios dispositivos para usos

relacionados con las tareas que desempenfa dentro del colegio:

Un equipo de sobremesa ubicado en la sala de profesores, con
conexién a internet mediante cable de red y conectados a la
fotocopiadora del centro.

Un equipo de sobremesa ubicado en la sala de fotocopias.

Un equipo de sobremesa en las coordinaciones de etapa y en las
aulas de apoyo con conexion a internet mediante cable de red y
conectados a la fotocopiadora del centro.

Dos proyectores portatiles.

Dos proyectores, ubicados en el saldén de actos y en la sala de

reuniones.

EQUIPOS DE DESPACHO, SECRETARIA Y ADMINISTRACION

Se dispone de diferentes equipos en distintos despachos:

Un equipo de sobremesa en el departamento de orientacion, con
altavoces e impresora.
Tres equipos de sobremesa en administracion, con altavoces e

impresora.
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e Un equipo de sobremesa en secretaria.

Todos estos equipos disponen de con conexion a internet mediante cable

de red y estan conectados a la fotocopiadora del centro.

La fotocopiadora de centro se encuentra al lado de secretaria, y es una

impresora multifuncion conectada a la red.

SOFTWARE

Todos los equipos de la sala de informatica, los de uso comun y los de los
distintos despachos y departamentos, y secretaria y administracion,
utilizan el sistema operativo WINDOWS, con licencias de Windows 8, 10

y Windows 10, segun el equipo.

Para el trabajo ofimatico se priorizaran las herramientas online de la
plataforma de Office 365, ya que, como se menciond anteriormente, los
usuarios disponen licencia a través de la plataforma Educamos para poder

utilizar dicha Suite ofimatica.

El procedimiento para instalar programas o aplicaciones nuevas, tanto en
los equipos Windows consistira en: el profesor solicitara al coordinador
TIC su instalacion y el coordinador TIC procedera a instalarlo en caso de

que sea posible.

MANTENIMIENTO Y RESPONSABILIDADES

La gestién y mantenimiento de las redes y equipos informaticos esta
externalizada. No obstante, las incidencias en cualquiera de los equipos
anteriormente descritos se trasladaran al coordinador TIC, mediante
correo electronico. El coordinador TIC sera el responsable de llevar a cabo
una valoracion inicial del problema para intentar solucionarlo. En caso de

no ser posible, se deriva a la empresa externa.

CRITERIOS DE SEGURIDAD
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Cada alumno es responsable del uso correcto de los equipos. El profesor
debera informar y velar por el cumplimiento de las normas de uso de los

equipos por parte de sus alumnos.

Se realizan copias de seguridad periodicas a los equipos de

administracion.

Definicién, clasificacion y estructuracidon de redes y servicios de aula, de
centro y globales—institucionales.

WEB DE CENTRO
www.clarisasfranciscanas.org/colegio/
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Las redes sociales tienen la finalidad de informar sobre eventos, logros,
reconocimientos y publicaciones relacionadas con el colegio y difundir

entre todos sus seguidores las actividades que se realizan en el centro.

En el centro hay una persona con el perfil de Community manager
encargada de gestionar la presencia del centro en Internet, capaz de

hacerse cargo de la proyeccion social del centro.

Se recogera autorizacion explicita de los padres para publicar imagenes
de sus hijos en los distintos medios.

GESTION ACADEMICA Y COMUNICACION CON FAMILIAS

Plataforma Educamos
https://santaclaradeasis-cfmss-palencia.educamos.com/
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https://santaclaradeasis-cfmss-palencia.educamos.com/

Organizacion tecnoldgica de redes y servicios.

INFRAESTRUCTURA DE RED

El Colegio dispone de acceso a Internet mediante una linea de fibra optica

de 600 Mbps simétricos.

Para distribuir la red por el centro se parte de un servidor conectado a
unos Switches y que posibilita dar distintos permisos de acceso a
contenidos, webs y aplicaciones, segun el tipo de usuario, y la proteccion

contra los distintos tipos de malware.
A partir de aqui nacen dos subredes:

e Red cableada (tomas de pared): distribuye cableado de red a todas
las aulas, salas, despachos y otros espacios de uso comun del
centro, mediante varios switches distribuidos por las distintas
plantas.

e Red inalambrica: Varios Switches gestionables y puntos de acceso
que dan cobertura de red a todo el centro. Existen varias redes Wifi
disponibles segun sus restricciones de acceso segun usuarios y

restricciones a contenido.

SERVICIOS ONLINE
¢ Plataforma educativa Educamos para la comunicacién con familias
y alumnos y la gestion académica y de secretariado.
e Cuentas y servicios de Microsoft Office 365 para todos los alumnos,

familias y personal del centro a través de la plataforma Educamos.

MANTENIMIENTO Y RESPONSABILIDADES

Por el momento el mantenimiento de la red y el firewall corre a cargo del
coordinador TIC. Con el aumento futuro de usuarios concurrentes se

estudiara contratar una empresa externa que la supervise y mantenga.

CRITERIOS DE SEGURIDAD
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El uso correcto de las redes es responsabilidad del profesorado y del

alumnado del centro.

El filtrado de contenidos y aplicaciones y la proteccion contra cualquier
tipo de malware es llevado a cabo por el firewall y los antivirus instalados

en los equipos (Avast One).

Los datos de caracter de caracter personal son gestionados a través de

la plataforma EDUCAMOS, la cual cuenta con su propia seguridad.

Planificacion de equipamiento, organizacion, mantenimiento y gestion de
equipos V servicios.

Cada afio se reserva una parte del presupuesto del centro para la

renovacion o mejora del equipamiento TIC.

Las direcciones pedagogicas, junto con el coordinador TIC, seran los

encargados de decidir en que invertir el presupuesto.
Los equipos obsoletos son trasladados al punto limpio.

El mantenimiento de todos los equipos y servicios es llevado a cabo por

el coordinador TIC y una empresa externa.

Actuaciones para paliar la brecha digital.

La brecha digital es, la desigualdad creciente entre personas en el
acceso a los recursos y servicios tecnoldgicos, asi como en el posible
desarrollo de las habilidades fundamentales para el dia a dia. Nuestro
colegio aboga por combatir dicho problema asumiendo como objetivo
proporcionar una Educaciéon digital de calidad. La formaciéon en
competencias digitales es, sin duda, una de las grandes bazas para
reducir la brecha digital. A su vez, en nuestro centro apuesta por de
facilitar el acceso a la tecnologia a nuestros alumnos por ejemplo
facilitando acceso WiFi a Internet, mayores velocidades de conexion vy

disponibilidad de equipos entre otros.
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Valoracion y diagnoéstico de estructura, funcionamiento vy su uso educativo.

Se aplicara la misma estrategia que para valorar el resto de los aspectos

vinculados a la integracion de las TIC en el centro:

e Empleo de la herramienta de auto-reflexion SELFIE

e El coordinador TIC elabora a final de curso un informe sobre el
aprovechamiento, eficiencia y correcto uso de los distintos
recursos tecnoldgicos, redes y servicios, que presentan al

equipo directivo.

Propuesta de innovacion y mejora:

- Acciones (numerar cada una de ellas):

e Solicitar a la empresa de mantenimiento informatico la
informacion y documentacion concerniente a la estructura y
organizacion de la instalacion de la red de centro. Asi como de
los datos tecnologicos de routers, switch y puntos de acceso.

e Realizar un inventario y registro detallado del equipamiento TIC
que incluya servidores, proxy, equipamiento asignado al uso
del alumno, equipamiento especifico para alumnos con
necesidades educativas, equipamiento destinado al aula,
aplicaciones instaladas etc.

e Tener por escrito los cuidados y responsabilidades.

3.8. Seguridad y confianza digital

Estructura organizativa de sequridad de servicios, redes vy equipos.
Estrategias v responsabilidades.

Teniendo en cuenta la normativa de proteccién de datos de caracter
personal y el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del
Consejo de 27 de abril de 2016 relativo a la protecciéon de datos
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personales y a la libre circulacién de estos datos, el Colegio entrega, junto
con la matricula, un documento mediante el cual, da cumplimiento a todos
los requisitos de informacion y consentimiento exigidos por esta nueva

normativa.
En este documento se informa sobre:

e Responsable del tratamiento de los datos.

e Finalidad del tratamiento.

e Legitimacion.

e Destinatarios a los cuales podran ser cedidos los datos.
e Transferencias internacionales (no previstas).

e Tiempo de conservacion.

En el punto 4, ademas, se solicita consentimiento expreso a las familias
para la publicacion de imagenes, videos u otras informaciones referidas

al alumno a través de la web, redes sociales y otros medios.

Los documentos institucionales se comparten, con distintos niveles de
permiso segun el usuario, a través de carpetas creada a través de la
plataforma Educamos y Teams por el director de centro. Solo los usuarios
con cuenta Educamos de nuestro colegio y los permisos adecuados

pueden acceder al contenido y, en su caso, descargarlo o modificarlo.

Criterios de almacenamiento v custodia de datos académicos, didacticos y
documentales, asi como los equipos a retirar v desfasados, estropeados.

El almacenamiento y custodia de los datos académicos, didacticos y
documentales se lleva a cabo a través de la plataforma Educamos/Office

365 y estan asegurados por la misma.

Los distintos niveles de acceso a esta plataforma vienen determinados por

el rol especifico de cada trabajador.
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Tan solo el Director de centro y la Secretaria tienen acceso como super

administradores.

La gestion de equipos a retirar porque dejan de cumplir su funcion ya sea
por obsoletos, estropeados, etc, es llevada a cabo por la empresa
INDURAES de Osorno.

Actuaciones de formacion y concienciacion.

En determinados momentos se han realizado cursos de formacién en este
sentido, ademas todos los usuarios de centro tienen varios documentos
con la normativa y los procedimientos a seguir cuando se trata con datos

de caracter personal.

Criterios de evaluacion de seguridad de datos, redes vy servicios vy su

adecuacioén a la normativa de proteccidén de datos y seguridad.

El centro se rige por el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de
las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales

y a la libre circulacién de estos datos.

Propuesta de innovacion y mejora:

- Acciones (numerar cada una de ellas):

Estrategia de

MEDIDA

desarrollo

Responsable

Temporalizacion.

Actuaciones de
formaciény
concienciacién de
usuarios.

Realizar cursos y
actividades de
formacidn para
concienciar a los
usuarios acerca de la
seguridad.

Coordinador
TIC

Alo largo del
curso.

Instalacion de programa
de gestidn de aula.

Instalacidn de software
gratuito de control de
aula informatica Veyon.

Coordinador
TIC

Tercer trimestre
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Creacion de cuentas de Crear cuentas Coordinador Tercer trimestre
usuario en los equipos. especificas para todos | TIC

los usuarios.
Publicacion de normas Publicar y hacer Coordinador Al principio del
para acceso y utilizacion | accesible las normas de | TIC curso.
de equipos. uso de equipos

informaticos.

4. EVALUACION
4.1 Seguimiento y diagndstico.

El seguimiento de las actuaciones recogidas en el Plan TIC corresponde a la
Comision de Coordinacién Pedagdgica con la que esta relacionada la comision
TIC.

En sus reuniones realizara la oportuna valoracion y establecera las pautas para
evaluar las acciones llevadas a cabo en cada uno de los ambitos de actuacion.
También corresponde a la Comisidon TIC aplicar los instrumentos de evaluacién

con sus respectivos indicadores.
En la evaluacién del Plan se tendran en cuenta los siguientes criterios:

e Grado de consecucion de los objetivos de este plan en relacion con las
ventajas del uso de la tecnologia en el aprendizaje del alumno/a y en el
desarrollo de sus competencias.

e Valoracion de las TIC por parte del profesorado, alumnos y resto de los
miembros de la comunidad educativa.

e Frecuencia en el uso de las TIC dentro y fuera del aula.

e Utilizacion de las TIC como recurso didactico en diversas areas de
aprendizaje por el profesorado y los alumnos.

¢ Planificaciéon de actividades que utilicen las TIC como instrumentos de
aprendizaje.

e Participacion en el desarrollo y seguimiento de la pagina web del centro,

asi como de los otros espacios digitales: Facebook, Instagram, Twitter por
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parte de alumnos, profesores y miembros de la comunidad educativa
mediante: consultas, trabajos, propuestas, etc.
e Analisis de las dificultades encontradas, deteccion de las areas o

aspectos susceptibles de mejora y posibles soluciones.
Instrumentos de diagndstico y seguimiento.

Junto a la opinién de los profesores gracias a la comunicacion informal
mediante el contacto diario se utilizaran las memorias de fin de curso y los

siguientes instrumentos de diagndstico.

1. Instrumentos de diagnodstico estandarizados.
e Rubricas

e Cuestionarios

2. Sistemas de acreditacion y diagnostico.
e Sistemas de acreditacion y diagnéstico (certificacion TIC). Junta de
Castilla y Leon.
e Encuesta SELFIE.

Indicadores de evaluacion del plan.
Indicadores de la dimension pedagdgica, relacionados con las siguientes areas:
1. Procesos de ensefianza y aprendizaje.

e El centro tiene establecidos criterios comunes para la elaboracién de
las programaciones didacticas en los objetivos, en las metodologias y
en los procesos para la adquisicion de las competencias digitales
desde la perspectiva de todas las areas y niveles.

e Los planes de accion educativa (planes de convivencia, accion tutorial)
definen objetivos, metodologias y procesos para adquirir la

competencia digital.
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e El centro aplica la integracion de los dispositivos tecnoldgicos y
aplicaciones didacticas en los procesos de personalizacion,
individualizacion del aprendizaje, la inclusibn educativa y el
aprendizaje adaptativo.

e EIl contexto tecnoldgico del centro esta estructurado de acuerdo al
modelo didactico y metodoldgico.

e Los docentes utilizan las TIC como herramientas facilitadoras para la
implantacion y el desarrollo de metodologias activas e innovadoras

e Se tienen implantados entornos tecnolégicos colaborativos para el
aprendizaje.

e Los modelos de ensefanza y aprendizaje contemplan el desarrollo del
pensamiento creativo, critico y computacional como metodologia para
el aprendizaje.

e Dentro del proceso de ensefianza/aprendizaje se recogen evidencias
para la comprobacion de la competencia digital de los alumnos.

e El centro adapta los recursos digitales y el entorno tecnolégico a las
caracteristicas del centro y de los alumnos.

e El centro integra objetivos y procesos de aprendizaje sobre el uso

seguro de las tecnologias en el curriculo escolar.

2. Procesos de evaluacion.

e El profesorado desarrolla con las TIC estrategias diversas para la
evaluacion a los aprendizajes.

e El centro integra estrategias de analisis de aprendizaje coordinadas
para la evaluacion didactica a través de la recogida de datos.

e El centro tiene establecido criterios compartidos para evaluar los
aprendizajes en entornos digitales.

e Se comunica a los estudiantes el progreso del aprendizaje a través de

herramientas digitales (e-portfolio, tutorias inteligentes, simulaciones).
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Se utilizan herramientas digitales y metodologias para la coevaluacion
y autoevaluacion.

El centro coordina y define el proceso de evaluacion de la adquisicidon
de la competencia digital del alumnado en todas las etapas.

El centro considera estrategias de evaluacion sobre la eficiencia y
eficacia del contexto tecnoldgico para el aprendizaje.

El centro tiene establecidos criterios compartidos para evaluar los
aprendizajes entornos digitales presenciales, no presenciales,
formales y no formales.

El centro evalua y analiza la utilizacion de las herramientas del
contexto tecnoldgico.

El centro utiliza indicadores y herramientas para valorar la eficacia y
eficiencias del entorno tecnoldgico-didactico para los procesos de

ensefianza y aprendizaje.

3. Contenidos y curriculos.

El centro establece la flexibilizacion de espacios y horarios
favoreciendo el desarrollo de competencias clave mediante
metodologias basadas en tecnologias de la informacion vy
comunicacion.

El profesado establece acuerdos sobre los indicadores de consecucién
de los estandares para el logro de la competencia digital.

El centro tiene en cuenta el caracter transversal y secuenciado de la
competencia digital e implica a los aspectos metodoldgicos, de
evaluacion y de su adquisicion a todas las areas.

El centro establece criterios comunes para la seleccion y organizacion
de recursos digitales en base a criterios didacticos, metodolégicos, de

contenido, etc.
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e Se tienen estrategias de coordinacion y de acceso a repositorios de
contenidos (institucionales, aulas virtuales, sistemas de gestién de
contenidos, CROL) de forma amplia y eficaz.

e EIl centro tiene estrategias de difusion de los recursos educativos
desarrollados por el centro de acuerdo a las normativas vigentes.

e El centro sigue estrategias organizadas para la adaptacion y creacion
de recursos educativos en funcién de los procesos de aprendizaje y
ensenanza.

e La planificacién contempla la adquisicion de las competencias digitales
en entornos formales y no formales de aprendizaje.

e El centro tiene definido un contexto tecnolégico-didactico de acceso a
los contenidos por parte del alumno de forma autbnoma en situaciones
tanto presencial, como no presenciales.

e EIl centro integra objetivos y procesos de aprendizaje sobre el uso

seguro de las tecnologias en el curriculo escolar.

Indicadores de la dimensioén organizativa:
1. Gestion, organizacion y liderazgo.

e El centro considera el papel de las TIC en los documentos y planes
institucionales en el contexto escolar y en la comunidad educativa
desde el ambito del aprendizaje.

e El centro considera el papel de las TIC en los documentos y planes
institucionales en el contexto escolar desde el ambito de la gestidn,
administracion e intercomunicacion.

e La organizacion general del centro tiene definida su contexto
tecnolégico escolar y ambito de utilizacion.

e EI centro tiene especificadas las estructuras organizativas
(comisiones, responsables...) para la planificacion, funcionamiento,
diagnostico y evaluacion del contexto tecnologico-didactico del centro

y se coordina con los érganos personales y colegiados (comision TIC)
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e Las estructuras organizativas relacionadas con el contexto tecnolégico
tienen definidas funciones, tareas y temporalizacion. (Comision TIC)

e El centro cuenta con mecanismos para el apoyo a la integracion y
adaptacion del profesorado, alumnado, familias y personal no docente
al contexto tecnoldgico-didactico escolar. (Plan de Acogida TIC)

e EI centro tiene definidas lineas explicitas, en los procesos de
administracion y organizacion, referidas a la gestion académica y
tecnologica del centro.

e Existe un plan estratégico de planificacion orientado hacia la aplicacion
e integracion de las TIC en todos sus procesos y se revisan los
resultados, la calidad y el impacto. (PLAN TIC)

e La direccion del centro tiene definidas lineas de actuacion en relacion
a la integracion de las tecnologias en los distintos ambitos de gestion.

e EI centro realiza diagnéstico y evaluacion de los procesos de
integracion de las tecnologias en los siguientes aspectos: uso
didactico, educativo, comunicacion interna y externa, uso

administrativo y gestion para la mejora continua y la innovacion.

2. Formacion y desarrollo profesional.

e El profesorado del centro desarrolla procesos de autoevaluacion de su
competencia digital a través de una herramienta estandarizada o de
centro.

e Los procesos formativos del profesorado se adaptan al contexto
didactico y metodoldgico del centro y estan dirigidos al desarrollo de
modelos metodoldgicos y de estrategias de utilizaciéon de las TIC.

e Las acciones formativas desarrolladas surgen de un plan de deteccion
de necesidades en relacion al nivel de competencia TIC del
profesorado.

e El centro estructura actuaciones para favorecer la adaptacién del

profesorado al contexto tecnoldgico-didactico del centro.
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e El centro desarrolla estrategias para la dinamizacion de las
actuaciones formativas en el equipo de profesores/as (estrategias de
difusidn, apoyo practico en el aula).

e La planificacion de la formacién considera la creacion de recursos para
la difusion y el intercambio.

e El centro desarrolla trayectorias de acciones formativas relacionadas
con el desarrollo de las competencias digitales del profesorado.

e EIl centro tiene una trayectoria de acciones formativas dirigidas al
desarrollo modelos metodolégicos y estrategias de utilizacién de las
TIC en los procesos de ensefianza y aprendizaje.

e Las acciones formativas del profesorado siguen en las lineas de
favorecer procesos de mejora del entorno tecnolégico-didactico.

e Existen en el centro estrategias organizativas coordinadas para
dinamizar y motivar las acciones formativas relativas a las tecnologias

de la informacion.

3. Colaboracién, trabajo en red e interaccién social.

e EIl centro dispone de un entorno para la utilizacion de plataformas
tecnolégicas para la interaccion entre el profesorado y los alumnos/as
en los procesos de aprendizaje, la evaluacién y la tutorizacién en
situaciones presenciales y no presenciales.

e El centro dispone de servicios y aplicaciones (locales u online),
accesibles al alumnado para la creacion, intercambio y difusion de
contenidos, de acuerdo al nivel educativo. (Disco duro red o la nube)

e El profesorado desarrolla metodologias de interaccion, aprendizaje
auténomo y de aprendizaje colaborativo de acuerdo al perfil del
alumnado.

e El centro tiene definida la estructura tecnoldgica, organizativa y de
servicios en red para intercomunicacion y coordinacion del

profesorado de forma eficiente.
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e El centro contempla las estructuras tecnoldgicas, organizativas y de
servicios en red para la comunicacioén y la interaccion con las familias
y/o otros usuarios.

e EI centro dispone de criterios, protocolos o0 procedimientos
estructurados y organizados de comunicacion e interaccion entre los
usuarios de los servicios educativos-administrativos.

e El centro tiene disefiadas medidas para informar, formar y orientar a
los usuarios (familias, alumnos) sobre aplicaciones y servicios en red
del centro para el aprendizaje, interaccidon comunicativa, tutorizacién y
gestion administrativa.

e El centro ofrece y dinamiza canales de participacion interactiva y social
de la comunidad educativa y asociaciones con centros o instituciones
(programas europeos, proyectos intercentros e institucionales).

e El centro tiene presencia en las redes globales y difunde sus logros a
través de canales reconocidos, cuidando su identidad digital.

e El centro evalua la eficiencia y eficacia de plataformas tecnoldgicas,
entornos y servicios en red de colaboracion e interaccion para el
desarrollo de los objetivos educativos, comunicacion, participacion y

gestidén de la comunidad educativa.

Indicadores de la dimension tecnoldgica:
1. Infraestructura.

e El centro emplea servicios de red de centro y de aula para organizar
los recursos didacticos digitales, documentales y de uso didactico
accesibles al profesorado y alumnado.

e El centro dispone y utiliza espacios de aprendizaje virtuales para la
comunicacion e interaccion entre la comunidad educativa.

e El centro tiene estructurados, regulados y explicitados los accesos y

uso a los servicios de red por parte del profesorado y el alumnado.
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e El centro tiene definidas estrategias organizativas de los recursos
tecnologicos en las aulas.

e El alumnado y el profesorado disponen de recursos tecnoldgicos o
dispositivos con configuraciones de acceso individualizado,
personalizado y de los que es responsable para el desarrollo de sus
actividades educativas.

e EIl centro planifica estratégicamente el equipamiento tecnoldgico-
didactico en funcion de las perspectivas de reactualizacion, mejora o
innovacion educativa.

e EI centro establece medidas y actuaciones de compensacion
tecnologica relacionados con la inclusion y equidad digital del
alumnado.

e El centro organiza y planifica medidas de apoyo y estrategias para el
mantenimiento eficiente y eficaz de las tecnologias y servicios de red
y su reciclado.

e Se utilizan tecnologias de asistencia, inclusion y acceso a contenidos
digitales apropiados para atender a las necesidades especiales de los
alumnos que requieran un soporte de aprendizaje adicional o
diferenciado.

e Lainfraestructura de red del centro permite optimizar las posibilidades
de aprendizaje de la era digital, dando acceso a escenarios de
aprendizaje flexible, cooperativo, personalizado, internacionalizado e

inclusivo.

2. Seguridad y confianza digital.

e El centro tiene establecidos acuerdos, procedimientos y mecanismos
de proteccién del contexto tecnoldogico con la finalidad de prevenir
accesos no autorizados, difusion no permitida, alteracion de datos,
accesos a entornos inapropiados, prevencion.

e EI centro tiene la estructura organizativa explicitada para fijar

responsabilidades, sistemas de control y proteccion de la
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documentacion en lo que afecta a la seguridad o el uso inadecuado
del entorno tecnoldgico y de la informacién.

e EIl centro tiene categorizado y protocolizado documentalmente los
procesos y actuaciones en situaciones de riesgo e incidencias que
afecten a la integridad, disponibilidad, autenticidad, validez,
confidencialidad e identidad.

e ElReglamento de Régimen Interior recoge los procesos y actuaciones
a aplicar en el caso de uso inadecuado e incidencia en dispositivos y
servicios.

e EIl centro contempla periddicamente procesos de evaluacion y de
auditoria en lo que se refiere a la seguridad y a las normativas de
proteccion de datos.

e Se tienen en cuenta estructuras organizativas y de actuacion relativas
a la proteccion de la confidencialidad y de los datos.

e Se tienen establecidos criterios de almacenamiento, de replicacion de
seguridad y custodia de los datos confidenciales, documentos y
recursos didacticos digitales.

e El centro tiene establecidos procedimientos para informar sobre las
normas de propiedad intelectual, derecho de autor y propiedad
industrial.

e El centro desarrolla actuaciones de formacién y concienciacion sobre
el uso seguro de los equipos, redes y servicios de internet para el
alumnado, el profesorado y el personal no docente.

e El centro considera actuaciones de formacion y concienciacién de los
usuarios externos de su entorno tecnologico del centro (familias,

usuarios,).

4.2. Evaluacion del Plan.

ALUMNADO
- Rubrica de evaluacién de la competencia
digital.

- Participacion en la herramienta SELFIE
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- Utilizacién de la plataforma educativa y las
herramientas Office 365 en los distintos
niveles.

- Grado de satisfaccién del alumnado.

PROFESORADO
- Certificaciones en competencia digital
obtenidas por el profesorado.

- Autoevaluacion de la competencia digital.
- Creacidn y difusion de materiales
digitales.

- Valoracidn de la integracién de las TIC en
la practica docente (EE.SS.)

EQUIPO DIRECTIVO
- Realizacién de la herramienta SELFIE.

- Memoria grupo TIC que facilita
informacidn para ajustar el despliegue del
Plan TIC.

RESTO DE USUARIOS
- Encuestas de satisfaccion a familias.

4.3 Propuestas de mejora y procesos de actualizacion.

La elaboracién y puesta en marcha de este Plan TIC intenta suponer un
afianzamiento en la integracién de las TIC en los procesos de ensehanza
aprendizaje, comunicacion y gestion del centro. Pretendemos sistematizar
nuestros procesos integrando las TIC como un modo de hacer cotidiano y sobre
todo que revierta en la mejora de la competencia digital de nuestros alumnos y

del profesorado, responsable ultimo de la aplicacion de este plan.

Nos reconocemos como escuela innovadora y en este contexto, las TIC tienen
un papel muy relevante produciendo un cambio real en el paradigma de

ensefanza-aprendizaje.

La elaboracion del plan ha supuesto un momento de reflexion y toma de
decisiones para orientar de manera estructurada los pasos a seguir en esta

direccion.
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La existencia de un Plan TIC, entendido como hoja de ruta para todo el centro,
garantiza el éxito en la adecuacion y consecucion de los objetivos registrados en

el Proyecto Educativo de Centro.

El equipo TIC sera el responsable de la dinamizacion de este plan y el reajuste
del mismo introduciendo las mejoras necesarias. El equipo directivo supervisara

el desarrollo de este Plan.

Las actuaciones para la ampliacion y mejora del plan van encaminadas a:
* La formacion del profesorado
* El mantenimiento y mejora de los equipos.
» Mayor integracion de las TIC en procesos de ensefianza-aprendizaje.

« Utilizacion de dispositivos moviles en el aula.
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	Incorporar las TICs en los centros educativos se ha convertido en un reto para todos nosotros. La sociedad actual cada vez está más digitalizada y nuestros alumnos adquieren cada año mayores competencias digitales empujados por este desarrollo social ...
	Nuestro centro ha querido, sumarse a esa red de centros con competencias digitales reconocidas. Porque, año a año hacemos un enorme esfuerzo por ir mejorando e introduciendo nuevas técnicas digitales en los diversos procesos de enseñanza y aprendizaje.

